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Fall: Ansichten 

 
 
Auf der Startseite sehen Sie die auf Ihre Berechtigung angepasste Übersicht über alle Mitarbeiter 
und die Tests für ihren Standort.  
 
Über „Tests“ sehen Sie die tagaktuell anstehenden Tests, gefiltert auf Ihre Berechtigung:  
 

 
 
Über diese Ansicht können Sie verschiedene Aktionen in Zusammenhang mit dem Mitarbeiter 
durchführen.  
 
1.  Barcode erfassen und Mitarbeiter dadurch direkt einbuchen 

2.  Ansicht über die gebuchten Termine des Mitarbeiters 

3.  Ansicht über den Terminkalender des Mitarbeiters (Hilft beim Stornieren oder Umbuchen) 

4.  Weiterer Ausdruck der Terminzusammenfassung 

 

Fall: Erstregistrierung 

� Zum Start benötigt es eine einmalige Registrierung   
 
1. Möglichkeit: https://coronatest-ks.besuchssystem.de 
 
2. Möglichkeit:  Über das Intranet unter Kliniknews/Corona-Test buchen 
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Die Personalnummer findet man im Zerberus (unter: Personalkalender anzeigen, links oben unter den 
Grunddaten findet sich die Personalnummer) oder auf der Gehaltsabrechnung .  
 
Fall: Corona-Test buchen   
 
1. Möglichkeit: https://coronatest-ks.besuchssystem.de (auch von zu Hause aus möglich) 
  
2. Möglichkeit: über das Intranet unter Kliniknews/ Corona-Testung - Terminbuchung  
 
 
 
 
 
 
� Hier wird die Personalnummer eingetragen. Danach erscheint die Terminübersicht: 
 

 
� Klick auf weitere Termine buchen 
 

 
 

� Termin auswählen, Testgrund bestätigen, Durchführungsermächtigung bestätigen. 
� Falls eine Mailadresse angegeben wurde, wird eine Bestätigung per Mail verschickt. 
 

 Der Mitarbeiterausweis muss vom Mitarbeiter mit zum Test gebracht werden 

Wichtig für die Registrierung ist: 
 
Personalnummer!! � sie dient als Basis für die Terminbuchung 
Name, Vorname, Geburtsdatum und Telefonnummer 
 
E-Mail-Adresse: Hier können auch eine private Mailadresse oder die der Klinik 
verwendet werden. Die Angabe der E-Mailadresse ist jedoch nicht obligatorisch. 

Name 
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� Über Zusammenfassung können die Termine angezeigt werden und ggf auch storniert werden. 
 
� Positive Testergebnisse werden dem Mitarbeiter mit geteilt und müssen mit einem PCR 

Test bestätigt werden (Buchung erfolgt über am Stan dort definierte Person).  
 
� Sollten der Mitarbeiter nach 4h keine Mitteilung h aben, kann er von einem negativen 

Ergebnis ausgehen.  
 

Fall: Mitarbeiter einchecken 
 
Im klassische Fall kommt der Mitarbeiter zum Corona-Test und bringt das Namensschild mit. Dieses 
wird eingescannt und der Check-In manuell bestätigt (s.u.). Fehlt das Namensschild, gibt es 
folgende Möglichkeiten: 
 

 
 
1. Möglichkeit:  Im System auf den QR-Code klicken und Barcode einscannen 
2. Möglichkeit: Personalnummer im QR-Code Feld eintragen  
3. Möglichkeit: Direkt einchecken über Tests/QR-Code Feld 
 
 
 
4. Möglichkeit: Mitarbeiter über Pers.-Nr. im Suchfeld suchen und Check-in durchführen  
 

 
 
Check- in erfolgt manuell  

 
Sobald der Check-in durchgeführt wurde, ist der Tes t registriert und kann durchgeführt 
werden. 
 
� Ein Check-out muss nicht durchgeführt werden 
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Fall: Mitarbeiterregistrierung 
 
Sollte der Mitarbeiter nicht in der Lage sein selbst zu buchen, könnte man ihn (theoretisch) 
folgendermaßen unterstützen. 
 
Vorgehen:  
 
Unter „Mehr“ � „Mitarbeiter Registrierung“ können Terminbuchungen auch manuell vorgenommen 
werden. 
 

 
 
 
Fall: Termin für PCR buchen  
 
Sollte ein Schnelltest positiv ausfallen, muss das Ergebnis durch einen PCR Test bestätigt werden.  
 
Hierzu bucht der zuständige Administrator der Klinik einen PCR Test für den entsprechenden 
Mitarbeiter.  
 
Vorgehen:  
- Eingabe der Personalnummer in das Suchfeld  
- Termin buchen drücken 
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� Im Feld „Mitarbeiter auswählen“ bitte den jeweiligen Standortcode eingeben.  
 

PCRALL  PCRGA PCRGER PCRHD PCRHV PCRKN PCRSTUII PCRSAT 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
� Termin buchen und dem Mitarbeiter mitteilen 
� Mitarbeiter erhält zusätzlich eine E-Mail, wenn er seine Daten hinterlegt hat.  
 
 
Fall: Sperren eines Mitarbeiters 
Sollte die Notwendigkeit bestehen, einen Mitarbeiter zu sperren, bspw., weil er zu oft zum Test 
erscheint, kann dies durch den Key-User vorgenommen werden.  
 

Vorgehen:  
 

 
 
Die Sperrung führt zu einer Stornierung sämtlicher Testtermine, auch zukünftiger. 
 
Hat der Mitarbeiter eine Mailadresse hinterlegt, so wird er über die Stornierung informiert.  
 
Hat der Mitarbeiter keine Mailadresse hinterlegt, werden die Stornierungen unter Aufgaben 
angezeigt. Diese Termine müssen telefonisch storniert werden.    
 
 
Fall: Testung von externen Mitarbeitern (Handwerker , Friseure, etc.) 
 
Testungen von externen Mitarbeitern werden nicht im System erfasst. Die Testungen erfolgen ggf. 
außerhalb der offiziellen Testslots gesammelt, oder den Mitarbeitern werden Termine genannt. 
Die Namen der Mitarbeiter, ihre Daten sowie das Testergebnis werden handschriftlich auf der 
Test-Liste aus dem System (s.u.) ergänzt. 
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Fall: Mitarbeiter wird ohne Termin getestet 
 
Wird ein Mitarbeiter getestet, ohne einen Termin gebucht zu haben, muss dieser Test im System 
nachgetragen werden. Dies geschieht unter:  
 

 
 
Falls der Mitarbeiter bereits registriert ist, genügt es die markierten Felder auszufüllen: 
 

 
 
Falls der Mitarbeiter noch nicht registriert ist, müssen die Kontaktdaten erfasst werden. 
 
 
Fall: Dokumentation der Test-Ergebnisse 
 
Positive Testergebnisse werden direkt  bei Aufdeckung an die am Standort definierte 
verantwortliche Person gemeldet, die den Mitarbeiter informiert und alles weitere 
veranlasst. 
 
Negative Ergebnisse werden nicht aktiv an den Mitarbeiter kommuniziert. 
 
Nach Abschluss der Testslots wird über das System eine Liste generiert, die alle 
Mitarbeiter aufführt, die getestet wurden. Dazu unter dem Menüpunkt „Mehr…“ den 
Eintrag „Export Corona Tests“ auswählen.  
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Es öffnet sich ein neues Fenster, über das die Liste ausgedruckt werden kann. Hier wird 
handschriftlich das Test-Ergebnis vermerkt und mit der Unterschrift bestätigt. 
 

 
 
 
 
 
 


